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ОРГАНИЗЛЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

Положение об учебном кабинете, лаборатории, мастерской

l. Назначенпе и область применения

Настоящее Положение об уrебном кабинете, :Iаборатории, мастерской (да;rее -
Положение) Государственного автономного профессионмьного образовательного
учреждения Республики Крым <крымский многопрофильный колледж) (далее Колледж)
устанавливает порядок определения перечня учебных кабинетов, лабораторий, мастерских
(далее-учебных помещений) ком[лектовмия их фондов, режима работы как условий для
эффеюивной реrrлизации ocHoBHbD( профессиональных обрщовательньD( програNrм в

рамках ФГОС СПО

2. Норпlативное обеспс.lеllие

. Федеральный закон Российской Федерациъl от 29.12,2012 Ns 273-ФЗ <об образовании в
Российской Федерации>(с изменениями и дополнениями)
о Приказ Министерства образовztния и науки Российской Федерации от 14.0б.20l3г. Ns 464
Об 1твержлении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
обрщовательньш прогрilммам среднего профессионального образования (с изменениями и
дополнениями)
о Устав ГАПоУ РК кКМК>.

3. Определепия rt сокращения

о ГАПоУ РК (кМк)> - Государственное автономное профессионzlльное образовательное

учреждение Республики Крым кКрьrмскиЙ многопрофильныЙ колледж>.
. Учебяое помещение - помещение дlя теоретических занггий, 1чебные лаборатории,
лекционные аудитории, учебно-производственные помещения

4. общпе полоrксllllrI

4.1 . Учебньй кабинет, лаборатория, MacTepcкa;l представляет собой специализирован}tуо
аудиторию, преднaвначенную дJц совместной деятельности преподавателей и

обучающrхся в освоении программ подготовки квыtифицировшrных рабочих, служ щrх,
программ подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО, для
овладения обучающимися общнми и профессиона.пьньIми компетенциями, знaшиями,

умениями и прalктическим опьпом в соответствии стребовarниями реzчrизуемьгх гlебньD(
дисциплин всех IщKJIoB )^rебного плана, профессионыIьньrх модулей и
междисциIlлинарньD( курсов, а также дJlя внеаудиторпой доятельности,
4.2 Перечень учебньrх кабинетов, лабораторий, мастерских их назвЕшия определяются в

соответствии с п. VII Требования к условиям реализации программ ФГОС СПО по

реализуемым в колледже специальностям и профессиям, а также спецификой
преподаваемых в кабинете учебньrх дисциплин и междисциплинарньж курсов в составе
профессионшtьньтх мо,ryлей.
4.3. Учебньй кабинет, лаборатория, мастерскм являются матери{цьно - технической и
методической базой образовательного процесса, в которой проводится гrебЕм,
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внеаудиторная работа с обучаощимися, методическая работа по дисциплине,
междисциплинарному курсу.
4.4 Перечень и наименовzlния учебньж помещений колледжа, их заведующих угверждается
приказом директора ежегодно на начало учебного года.

5. Основпые цыrп и функции учебных помещений

5.1 основньп,rи цеJIями деятельности 5"rебньп< помещений
являются:
- создание условий дJIя реarлизации и обеспечения качества образовательного
процесса в соответствии с требованиями ФГОС СПО;
- укомпле}сгованность учебных помещений в соответствии с современными
требованиями системы образования Российской Федерачпи для реализации
образовательного процесса по учебньш дисциплинам и междисциIIJIинарным курсaм в
сосmве профессионшlьньп< модулей
- систематизация док}ментов, выполнение тебоваIrий по их оформлению,
содержанию и испоJIьзовzlнию.
5,2. Учебные кабинеты, лаборатории предназначены для проведения и
обеспечения приборами, уrебным оборудованием, материалами, реактивalми, наглядньIми
пособиями, техническими средствами обучения всех видов учебных занятяй, всех видов
аттестаций обучающихся и внеаудиторньж мероприятий в соответствии с
современными требовшrилrли.
Основные задачи работы г{ебньн кабинgгов и лабораторий:
- создание условий, приближенных к профессионшrьной деятельности,
способствуtощих реализации требований Федеральньrх государственньгх образовательньIх
стандартов среднего профессионllльного образования;
- сосредоточение методической, учебной и справо.пrой JIитературы по
преподаваемым учебным дисциплин{lм, профессиональньп{ модуJIям,
меIцисциплинарным цФсzм и наrtно - исследовательской деятельности обучающихся;
- организzшшя внеаудиторнойдеятельности,са'ь.{остоятеJIьнойработыобучаюцшхся,
по преподаваемым учебньь.r дисциплинilм, профессиональньтм модуJlям,
междисциплпнарным курсам;
- проведение мероприятий по охране 1Фуда, технике безопасности и необходимьD(
противопожарньж мероприятий ;

- систематическое пополнение и обновление материально- технического оснащения.
5.3. обязательными требованиями при организации работы }лrебных кабинетов и
лабораторий коJIледжа при решении поставленньtх выше задач явJIяются:
- наличие в }.п{ебньж кабинетах и лабораториях действующих программ

rrебных дисциIIJIин и профессионzrльньD( модулеЙ, zжтуaшьньD( учебно-методических
материалов, наглядпьD( и информационньD( средств обучения;
- нaцичие в rlебньrх кабинgгах и лабораториях, действуюпшх внешних
нормативньD( докуltlентов в сфере образоваlия в соответствии с видzllllи профессиональной
деятельности, ocBzMBaeMbD( студенtши по образовательньIм прогрrммам;
- наличие в у.iебньж кабинетах и лабораториях, действующих внугренних нормативньн
документов колледж4 реглalментирующих деятельность уrебных кабинетов, заведующих
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кабинетами,
- нllличие обновленньrх в соответствии с учебными планами, прогрzlммilми, современЕыми
методчlми обучения, контоля учебньrх пособий и
методических матери:цов.

6. Общие требования к учебным помещениям

7. Порядок органIlзации работы учебных помещений

7.1. Заведующий кабинетом, лабораторией, мастерской и лабораIrт (при необходимости)
нiвначаются прикaхiом директора колледжа.
7.2. Заведующий кабинетом планирует и организует работу rlебньн помещений.
7.3.Заведующий кабинетом руководит работой лаборанта.
7.4. Работу заведующих учебными помещеЕиями учебных
дисциплин, профессиональньrх модулей организует и контолирует заместитель директора
по УР;
7.5.Заведующий уrебньш кабинетом, лабораторией, мастерской работает в тесном
сотрудничестве с учебной частью, стуктурными подразделеЕиями коJIледжа.

В обязанности заведующего учебньш кабинетом, лабораторией входит:
- создание условий при проведении всех видов уlебньтх здtятий, аттестации
обучающихся в соответствии с современными требованиями системы образования
Российской Федерации;
- обеспечение рационального и бережного отношения к материzlльно-техническому
оснащению;
- своевременное составление заявки по приобретению материалов, оборудования для
обеспечения rIебного процесса;
- своевременноеоформлениенеобходимойучетно-отчgгнойдокуtttентации;
- соблюдение санитарно-гигиенических и эпидемиологическЕх норм и требований к

Версuя:2,0 5uэ75

6.1. Помещения, отведенные для ра}мещения учебных помещений должны по своим
рд}мерам соответствовать количеству занимающихся в них обучающихся. вмещать
предусмотенное материаJIьно-техническое оснащение, оборудование и специальную
мебель, инвентарь в соответствии с преподаваемой }^rебной дисциплиной,
междисциплинарным курсом, профессиональным модулем.
6.2.При возможности вьцеJIяются подсобные (вспомагательные) помещения, которые
предназначены дIя хранения наглядных пособий, материалов, лабораторного стекJIц

реактивов, СИЗ и подготовки всего необходимого для проведения практической части
занятия.
6.3. Запрещается хранение взрывчатых, легковоспламеняющихся, ядовитых и т.п.
веществ. .Щltя их хранения отводится специzulьное, надлежащим
образом оборудоваrное помещение, доступ в которое студентаI\.l не разрешается.
6.4. Наличие инструкций по технике безопасности и противопожарньм
мероприятиям, по собrподению сllнитарньж норм.

8. Обязапностизаведующегоучебllымкабинетом,лабораторией
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содержанию и деятельности уrебньтх помещений;
- соблюдение эстетических требований к оформлению уrебньrх помещений;
- своевременноеобновлениеинформационньIхстендов

9. Обязанности лаборапта

В обязанности лаборанта входит:
- подготовка оборудования, приборов, наглядIlых пособиЙ, материzrлов, реЕцтивов и
др. для теоретических и практических занятий по заявкilм преподавателя;
- оказание помощи преподавателю, мастеру производствеЕного обучения в
организации отработки обучающимися пропущенньп занятий;
- оказание помощи преподЕшатеJIю при подготовке уrебного кабинета, лаборатории к
проведению всех видов уlебньrх занятий, аттестации обlчшощихся;
- содержzlние в порядке имущества кабинета, лаборатории, мастерской контроль за
правильным его использованием;
- оперативньй yreT имущества уrебньrх помещений, участие в проведении
инвентаризации иму]цества, акк}ратное ведение картотеки имеющихся информационньrх и

уrебно-наглядньD( средств обучения;
- при работе с веществzltltи, требующими осторожного обращения, лабораrrт вьцает их
в нужном количестве каждому студенту, присутствующему на занятии и вместе с
преподавателем следит за соблюдением техники безопасности.

l0. .Щокументация учебных помещений

10.1. Заведlтоший учебным кабинетом, лабораторией, мастерской в обязательном
порядке ведет и оформляет, использует и хранит документы и материалы дJul
организации работы и содержzlния учебных помещений.
10.2 . .Щокументы и материалы учебных помещений подр }деляются на:

1. Вrглренние нормативные документы:
1.1 Положения и Инструкции, регламентир},ющие работу кабинета и
лаборатории, его сотрудников, }тверя(денные директором колледжа
|.2 Паспорт у.rебного кабинета, лаборатории, мастерской (Приложение 1)

1.3 fLпан работы учебного кабинета, лаборатории, мастерской (Приложение 2)
2. Организационные документы:
2.1 . Отчеты о работе заведlтощих уrебньь.rи помещениями (Приложение 3);

2.2, Заявки (копии) на материмьно-техническое обеспечение образовательного
процесса.
3..Щокументы и учебно-методические материалы по комплексному учебно-
методическому обеспечению
4.Учебно-наглядные средства обученпя
5. .Щокументы и материалы по вIlеаудиторной работе кабипета
5.2.1 Внlтренние нормативные и организационные документы:
Обязательньп.t требованием при организации работы )^rебньж помещений колледжа
является:
- нtlличие в 1^lебньrх помещениях действующих внугренних нормативньж док)а{ентов
колледжа регламентирующих деятельность учебньrх помещений , заведуIощих кабинетами

Версuя:2.0 
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и т.п.
Завед}тощий учебным помещением оформляет паспорт кабинета по угвержденному

образчу, все пунюы ежегодно дополняются с учетом Еовых дaшных. При прекращении
выполнения обязанностей заведующего учебньrм помещением документы в полном объеме
по zlкту передаются зalli.lестителю директора по УР вновь назначенному завед}.ющему.

Заведующий учебным помещением оформляет план по }твержденному образцу. В
калtдьй раздел плана вкJIючllются конкретные мероприятия (названия, темы разработки
УМК, систематизацяя каких материалов и т.д,), указываются ответственные, срки.
Огметка о выполнении содержит краткий качественный комментарий. Хранягся в кабинете
за последний год.
- Заявки на материально-техническое обеспечение образовательною
прцесса в rIебньгх помещениях .

Заведующие кабинетами оформляют зzlявки на материiцьно-техническое обеспечение
образовательного процесса в учебньж помещениях в соответствии с приложениями к
Ияструкчии по оформлению з:цвок на материмьно-техническое и хозяйствепное
обеспечение учебного процесса колледжа на следующий календарный год.
Змвки на материмьно-техническое обеспечение образовательного процесса в учбньп<
помещениях хрtшятся за последний год;
- оригиЕал у заместителя директора по УР;
- ксерокопия - у заведующего уlебньш помещением.
5.2.2 Щокументы и учебrrо-методическне материалы по комплексному учебно-
методическому обеспечению:
l. Внешние и внугренние нормативные документы;
2. Действующие рабочие программы;
3. УМК по Teмitм или занятиям, перечень практических манипуляций по темам и
практическим зчlпятиям М.ЩК, перечень зачетных практических манипуляций по
прфессионiшьному модулю мя оценки сформированности профессионarльньD(
компетенций и освоения вида профессиональной деятельности.
4. Контрольно - оценочнь!е средства дlя текущего контоля и аттестации
обуrающихся.
5. Учебно-методические пособиядлясамостоятельной работыоб}лrдощихся.
Обязательньь,rи тебованиями при оргalнизации работы уrебньrх помещений коJIледжа и

реализlщии в них образовательного процесса являются:
- нzlличие в уrебных помещениях действующих програ},rм у{ебньж дисциплин и
профессиона;rьньrх модулей, актуzlльных }^{ебно-методических материалов, наглядных и
информационньн средств обучепия;
- наличие в учебньrх помещениях и использование внешних нормативньж док}ъ{ентов
в сфере образовання в соответствии с видами профессиональной деятельности,
освzмваемьж студентами образовательных программ;
- наличие обновленньтх в соответствии с учебными планами, программами, современньми
метода {и обучения и контроля учебных пособий, методических материалов и контрольно
- оценочньD( средств.
5.2.3 Учебпо-наглядные средства обучения:
1. Ипформационный стенд для обrIающихся, содержащий актуальную
информачию о требованил< прогрчlмм учебных дисциплин и профессиональньж модулей,
видirх аттестаций, материа.пы подготовки к аттестациям, образцы ответов, показатели и

Версuя:2.0 7uэ15
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критерии оценок по этапам теоретического й
практического обучения, тематики и задания для самостоятельной и

учебно-исследовательской деятеJIьIIости и т. д.
2. Тематические акfуальные стенды
3. Требования к оформлению результатов с.lмостоятельной работы, обзорно-
аяа.питической и уrебно-научно-исследовательской работы обучшощихся, Портфолио и
образцы сообщений, уrебно-исследовательских работ, дипломньп работ обу,rающихся и
т.д.

5.2.4 [окументация и матерпалы по внеаудиторяой работе:
Положения, планы, прогрzllr{мы, сценарии, протоколы и другие документы,
связанные с оргапизацией, уrастием и проведением внеаудиторной работы
заведующим кабинетом (конференции, олимпиады, конкурсы профессионального
мастерства, тематические кружки и др.

Il. Срок действия Положения

l l . l Срок действия Положения не огрzlничен,
|1.2 При изменении нормативно-правовой базы, реryлирующей деятельность
общеобразовательного r{реждения, попрzлвки в Положение вносятся в установленном
порядке.

Версuя:2.0 
|

8uэ75
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Приложение Ne1

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (лаборатории, мастерской )

Заведующий кабинетом, лабораторпй, мастерской:
. лаборапт (при его наличии) -
. общая площадь -
Материально-техническое обеспечение кабипета, лаборатории, мастерской (за год)

- Перечень внугроЕних нормативньн докр{онтов, регламентируюпшх работу
ЗаВеД}'ющих )Е{ебными помещениями.
- Перечень внешних нормативньтх документов: приказы Министерства
здравоохранения РФ, Министерства здравоохранения Ставропольского крм,
порядков и стандартов оказания медицинской помощи; -контрольно -оценочные средства
для текущего контроJIя и аттестации;
перечень зачетньIх манипуляций по темам МДК, ПМ;
картотека./перечень/ наглядньD( пособий (стенды, плакаты, таблицы),
имеющиеся в кабинете; картотекrперечень/ учебной, методической и

дополнительной литераryры.
Завед}mщий кабинетом, лабораторией, мастерской
согласовано:

( подпись) Ф.И.О

Заместитель дирекгора по практическому обучению (подпись) Ф.И.О
Пршuечанuе: Завеdуюulu учебньtм помеtценuем оформляеп паспорm кабuнеmа по

уmверэюdенному образцу, все пункпьl еэюеzоdно dополняюmся с учеmом HoBbtx daHHbtx. Прu
прекращенuu вьlполненuя обжанносmей завеdуюuрео кабuнеmом, лабораmорuей uлu

учебной комнаmой doKyMeHmbt в полном объеме по акmу переdаюmся зсOrcсmumелю
duрекmора по учебной рабоmе (по пракmuческому обученuю) шOu в прuсуmспвuu
оmвеmспвенно?о зсLцесmurпеля Duрекmора вновь назначенному завеdуюtцему кабuнеmом,
лабораmор ue й ttлu уче б но й к ом н апой,

Версuя:2.0

ЛЪ п/п наименование
разделов

наличие в кабинете Примечание

l и

2 Фшrтомы, муляжи,
симуJIяторы и т.д.:
1.2.

3 Расходные
материаrы: 1. 2.

4

Учебная дисциплина, ПМ, М.ЩК:

9uз15

Мебель
стационарное
оборудование:
|.2.
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- и информационrтьо< средств обуlения;
- наличие в учебньrх кабинетах, лабораторЕях и использование внецIних нормативньD(
док}ъ,tентов в сфере образования в соответствии с видами прфессионмьной
деятельности, осваиваемых студентами образовательных программ;
- нalличие обновленньп< в соответствии с учебЕыми планаN.tи, программlми, современными
мgгодaми обучения и контроля учебных пособий, методических материzIлов и конц)оJьно
- оценочных средств.

5.2.3 Учебно-ндглядные средства обучения:
l . Информационный gгеЕд мя обl^rающихся, содержащий актуаJIьную
информацию о требованиях программ учебных дисциплин и профессиона.llьньгх модулей,
видах аттестаций, материа,ты подготовки к аттестациям, образцы ответов, покщатели и
критерии оценок по этапzlм теоретического и
практического обучения, тематики и задания для самостоятельвой и
уlебно-исследовательской деятельности и т. д.
4. Тематические актумьные стенды
5. Требования к оформлению результатов самостоятельной работы, обзорно-
аналитической и учебно-научно-исследовательской работы обучающихся, Портфолио и
образцы сообщений, учебно-исследовательских работ, дипломньтх работ обучающихся и
т.д.

5.2.4 Щокументация и матерналы но внеаудпторной работе:
Положения, планы, прогр,llчrмы, сценарии, протоколы и другие документы,
связанные с оргllвизацией, rlастием и проведением внеаудяторной работы
зaведующим кабинетом (конференчии, олимпиады, конк}рсы профессионального
мастерства, тематические кружки и др.

Версuя:2.0 70 Uз 75
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Приложение Nо 2
Министерство образования, науки и молодежи Республики Kpbnr

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики
KpbrM

кКрымский многопрофильньй колледж))

СОППАСОВЛНО

Проmкол заседания I{K

от г. Jф О.Н. Сухановская

Председатель ЩК ( )

План
рабоtпьt кабuнепа (лабораmорuu, масmерской) М _

( )

на 20_ -20_ учебньtй zod

Заdачu: (напuсаmь cBou)

I. Формuровапuе у сmуlепmов обuluх ч профессuонмьпьtх компеmенцuй
2. Развumuе познавалпельпьrх способносmей лuчносmu,
3. Развumuе уменuя прчменяmь ?нанuя на пракmuке.
4, Созlанuе моmuвацuu к обученuю.
5. Воспuпанuе duсцurutuнuрованносmu.

утвЕрlкдАю
Зам. дирекгора по УР

Симферополь, 20_

ВерсUя:2,0

г
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Заведующий кабинетом (лабораторий, мастерской)_
(поdпuсь)

Прuлечанuе: Завеdуюuluй кабuнеmом, лабораmорuей, масmерской оформляеm план по

уmверэrcdенному образцу, В каэtсdьtй разDел плана вulючаюmся конкреmньле меропрuяmuя
(названuя, meMbt разрабоmкu УМК, сuспемаmuзацuя какuх маmерuмов u п,l.d.),

уксtзываюmся оmвепсmвенньlе, срокu. Оmмеmка о вьlполненuu соdерэюum краmкuй
каче с mв е н н ьtй комл,t е н m арuй,

Завед}тощий кабинетом, лабораторией, мастерской_(Ф, И. О.)

Лtп/п Наимецовацие мероприятий
Срок

проведеЕия
ответственный
за выполненпе

|.2
1.3

1..+

2.1

2.2

2,з

2-4

3,1

з.2
з.з
з.4

4.1

4.2

4.з

Версuя:2,0

1. учЕБIIля рАБотА
1.1

2, мЕтодичЕскАя рАБотА

3. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

4. РАБОТА С ОБУLIАЮЩИМИСЯ
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Приложение Nэ 3
ОТЧЕТ О РЛБОТЕ

учебного кабинета, лаборатории, масгерской за 20 _ -20 учебный гол

Заведующий учебным кабияетом, лабораторией, мастерской

Фио

.}l! кабинета, лаборатории, мастерской
Прuмечапuе I. Еасеzоdньtй оmчеm являеmся салlооценкой рабоmы завеdуюлцеzо учебным
кабuне mом, л абораmорuе й.

Заведующий уlебньтм кабинетом, лабораторией, мастерской

(Подпись)

!ата

Версuя:2.0 1з uз 15

Пршtечанuе 2: Дналumuческuй оmчеп dолlсен соdерuсаtпь крапкую качеспвенную оценку
выполненuя меропрuяtпuй, с крапкuмu комменmарuя]уlu u прш ерал!ч по некоmорым
uнmересньlм u рвульmаmuвнь|м меропрллmufuи в сооlпвеmсmвuu с lUlaHoM рабоtпы
кабuне mа, лаборапорuu, масmерс кой.

(Ф.и.о)
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Информачионный лист

1. рАзрАБотлtlо
.Щолжность Подпись .Щата

Зав.отделом МР и МКО романова Н.л l22 trИаz>
2. консультАнты

З. СОГЛАСОВАНО

4, ВВЕДЕНО В !ЕИСТВИЕ со дня }тверждения дире оJlледжа (3 [ > августа
2020 г. ( l

(Осяование: протокол заседания Педагогического соЪ#а Ns l от к3 l > авryста 2020г)

5. списокрлссылки
Контрольные }кземпляры:
о flирекгор Колледжа

Учетные коппи документов:
,Щолжностные лица:
l. Зам. дирекгора по УПР
2. Зав. отделом МР и МКо

.Щолжность Фио Подпись Дата
Зам.директора по УР Сухановская О.Н й//Zz142ll4 2 za

.Щолжность Фио Подrе
начальник опико Алексеева Л.А,

Версuя:2.0 14 uз 15

Фио

Струlсгурные подраздеJIения
l. Методическийкабинет
2. Учебная часть
3. Заведующиеотделениями
4. L{икловые комиссии

Дата
J.| n,,|lt
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Лист регистрации изменений

Ng

л] tI

Дата
внесения

изменения
Основание для внесения изменений

Раздел, п.р. (абзац), п,, п.п., изменения
(лополнения)

l 0l .03.2023г, изменения в законодательстве Раздел 2. Абзац 2

Прикщ Министерства просвещения
Российской Федерачии от 24 авryста
2022 г. Л! 762 Об утвержпении порядка
организации и осуществления
образовательной деятельности по

образовательным программам среднего
профессионального образования

Версuя:2,0 75 uз 75


